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Durchfuhrung eines Beitragseinzuges, Erstellung einer SEPA-Datei,
Ubertragung der SEPA-Datei mittels Internet-Banking

1. Datensicherung durchfiihren

Wabhlen Sie

"Extras"
"Datensicherung"
"Stammdaten sichern”

Unter 'Sichern unter' bestehen zwei
Méoglichkeiten. Zum einen kann dort tber
dem Button 'durchsuchen’ der Ordner
(Drive/Directory) gewéhlt werden, unter
dem die Sicherung erfolgen soll und zum
anderen ist eine direkte Speicherung in
dem Ordner des gerade aktuellen
Mandantenkennzeichens maglich.

56 SPG - Verein [BestandTST]
| Bestand  Matgheder Beitrage Stammdaten  Kartes Einstellungen  Hilfe

IS @B REFS E Statistik » |
Sorterung SR chbagritt =3 Datensichesun: | alle Daten sichern (np-Datei)
[name v|  Beckesbauerioset Datei-Manager alle Daten einlesen (zip-Datei)
Piz-Verzeichnis [ Stammdaten sichem ) bn

| SRJEXa@EE eI mIIE Pruflisten » Stammdaten einlesen
|
| [Wigitie Kontotie Daten exportieren Bankieitzahlen sichern
| [Sooosorrr Daten importieren Bankleitzahlen einlesen

Programm-Datum dndem Karteidaten sichem

Karteidaten einlesen

Passwort verwalten

Braunschwes

| [ 0000004500 Lo Wedel (Holsten)
| [0000002500 Verbandsmeldungen » 22345 Wien Post
| 0000002520  [2223322 Al 22767 |Hamburg

-
Stammdaten sichern

Sichern unter

@ astsista.dat

(7) dem Kennzeichen auf der Festplatte

Abbrechen

Datentrager vorher ldschen (nur Diskette) ?

@ ja ) nein

2. Beitragserhebung durchfiihren (Originallauf)

Hinweis: Um die Daten vorweg ggf. zu tUberprifen sollte mit der Variante 'Testlauf' eine Simulation der
Beitragserhebung erfolgen. Dabei findet keine Bestandsverénderung statt.

Wahlen Sie

"Beitrage"
"Beitragsverfahren"
"Beitragserhebung”
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56 SPG - Verein [BestandTST]
Bestand Mg Beitrage Kartei Extras _ Einstellungen  Hilfe
I35 [0 Al seitragsverdahren A | Beitragserhebung ||
Sorferng 1 Abrechnungsverfahren > Beitragserhebungshiste
Nome 4 Mahnverfahren » Rechnungen ausgeben F
Zuwendungen/Spenden > Belege (Uberwsg.) ausgeben
< )[a][8)c] v
Zahiungen bearbeiten S Rech.Formular erstelien 5
Beleg (Uberwsg.) erstellen
Wighilr, [Konlp ~ Mtgtedskonto > Plz
7777 112238 Saldenliste DTA/SEPA-Dates erstellen 1243
0000001000 ey e " 108
0000001111 1225 Jahr.-/Pei DTA/SEPA-Daterverwaltung 5001
0000001230 123455 Konkg Adolt 1208.1978 138122
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Tatigen Sie hier lhre gewiinschten

Vorgaben.

Waéhlen Sie

"Beitrage"
"Beitragsverfahren"
"Beitr.Erh.Liste"

Tatigen Sie hier lhre gewlinschten
Vorgaben.
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Beitragserhebung [
Variante Eingabe Optionen
@ Originallauf © Gesamtbestand [¥] Vorauszahlung verrechnen
& ha © Uesfimumis Atiediung Riickstand erheben/anfordern
Abteilungs-Nr. [ [+
© selektiert/sortiert Dateiname
[sta [2]
Zahlungstermin
[¥] monatiich @ Einmalbetrag(1)
vierteljahriich [C] inAoha itzum ersten
halbjahriich individueller Text
[¥] jahrlich [Vl Einmalbetrag(2)
in it zum ersten
sonstiger 2
Abrechnungsmonat= |September v individueller Text
Zusatzbetrag
Elin a it zum ersten
individueller Text
bei Umsatzen
22062015 [
— Status der letzten
[ Ok ] [ Apbrechen | ( Hilfe Belicosamisiing

3. Beitragserhebungsliste ausgeben (Archivierung)

Sg SPG - Verein [Bestand:TST]

777 112237 Seld

Jahr.-/Periodenwechsel

Bestand Mitglieder (Beitrage | Stammd: Kartei Extras Einstellungen  Hilfe
@ | A @ A Beitragsverfahren [| Beitragserhebung
Sortierung Abrechnungsverfahren » || Beitragserhebungsliste
S “ Mahnverfahren > Rechnungen ausgeben
‘ z dungen/Spenden » Belege (Uberwsg.) ausgeben
E=)E)E)E) Zatkicgen beutiaten » Re(h.Fo'rmuIar erstellen
W Mitgliedskonto , Beleg (Wewsg) erstelien

DTA/SEPA-Datei erstellen

@ numerisch

(©) alphabetisch

Ausgabe Zahlungsart

@ alle

Barzahler

(7) Rechnung

(7) Lastschrifteinzug

) SEPA-Erst-Lastschrift
(") SEPA-Folge-Lastschrift

PA-Dtes
30000111 i DTA/SEPA-Dateiverwaltung
1230 123455 | [Konig IAdolf [12.08.1978 138122
1231 123455 | |Kdnig Angeika 28.07.1972 38122
-
Beitragserhebungsliste u
Sortierung Liste

Abrechnungsliste-Soll

Abrechnungsliste-Haben

Abbrechen
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4. SEPA-Lastschriftdatei erstellen

Hinweis: Sofern Sie Erst- und Folgelastschriften (siehe Beitragserhebungsliste) auszugeben haben, ist
dieser Menipunkt zweimal auszuftihren, einmal fiir die Erstellung der Erstlastschriftdatei und einmal fiir

die Folgelastschriftdatei.

Wahlen Sie

"Beitrage"
"Beitragsverfahren"
"SEPA-Lastschriftdatei erstellen”

Wahlen Sie Erst- bzw. Folgelastschriften
aus und aktivieren, sofern gewinscht die
COR1 - Option (nur fur innerdeutsche
Lastschriften maoglich).

Stellen Sie das Falligkeitsdatum auf einen
Geschaftstag ein.

Geben Sie hier bei ‘SEPA-Datei speichern
unter’ den Pfad an, unter dem die SEPA-

S SPG - Verein [Bestand:TST]

Bestand Mitglieder [Beitrage] S d Kartei Extras Einstellungen Hilfe
=3 ‘ 2] D u\_l Beitragsverfahren 4 Beitragserhebung
Sortierung Abrechnungsverfahren 4 Beitragserhebungsliste
e 1 Mahnverfahren > Rechnungen ausgeben den
Zuwendungen/Spenden > Belege (Unetusg:) sgehen
- Rech.Formular erstellen @
Zahlungen bearbeiten > 2
—_—) s Beleg (Uberwsg.) erstellen
Mitgl-Nr. Kontol Mitgliedskonto »
0000002500 |33445¢ Saldenliste I SEPA-Lastschriftdatei erstellen 345
0000002520 1222332 Jahr.-/Periodenwechsel | SEPA-Dateiverwaltung L
0000004000 L L 880
11223358 Schmitz Josef 28.09.1992 22848
0000004711 11223351 Schulze Wolfgang 01.09.1985 22767
02550 128124 100 i Franz 10.10.1948 81243
SEPA-Lastschriftdatei erstellen —
Hinweise

1) Gemalt den Regelwerken fir die SEPA-Basislastschrift missen erstmalige Lastschriften S Tage vor Faligkeit bei der Zahistelle voriiegen,
darauf folgende Zahlungen hingegen mindestens 2 Tage. Beachten Sie die Fristen bei der Einreichung der SEPA-Datei bei lhrem Kredtinsttut

2) Wegen individueller Einreicherfristen der Institute wird programmsettig eine erweiterte Prifung durchgefihrt. Das Faligkeitsdatum soltte
mindestens 7 Tage bei Erst-Lastschriften bzw. 4 Tage bei Folge-Lastschriften und hochstens 14 Tage (Ausnahme Sparkasse 28 Tage)
nach dem Erstellungsdatum iegen

3) Option COR1 - verkiirzte Voriaufzet. Diese Moglichkeit solten Sie bei lhrer Bank erfragen. Hier kann das Faligkeitsdatum 1 Tag oder
2Tage nach dem Erstelungsdatum liegen.

Eingabedatei aus Ausfiihrung von Optionen

Erst-Lastschriften -

© Beitragserhebung COR1 - verkiirzte Laufzeit

Abrechnungen Soll (siehe obiger Hinweis Punkt 3)

Abrechnungen Haben

Gutschrift auf
©  Konto 11223344
Biz 99999999  Test-Bank
BIC: TSTBICO9PEI * IBAN: DE63999999990011223344

Datei abgelegt werden soll. Merken Sie sich
diesen Pfad. Sie bendtigen ihn flr die
Ubertragung der SEPA-Datei an ihre

Verwendungszweck
(1) Beitrag erlaubte Zeichen

AZ az 09 Status der letzten
& Punkt Komma + - ' : 2 / () Beitragserhebung
®) keine Umlaute G400 AR

Sparkasse.
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Faligkeitsdatum (Belastung auf dem Kundenkonto) Anzah Begletzettel
22062015 A 22062015 &) 1

Erstelungsdatum

Abbrechen

Hie

SEPA-Datei speichern unter

C:Mmp\TST-sepa-erst.xml
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5. Ubertragung der SEPA-Datei mittels Internet-Banking

Rufen Sie Uber den Internetexplorer, Mozilla
o.a. die Seite ihrer Sparkasse auf und
wahlen dort Banking und Datei-Ubergabe.
Dort klicken Sie auf den Karteireiter SEPA-
Ubergabe (dieser ist dann weiss unterlegt).
Néhere Informationen hierzu erhalten Sie bei
ihrer Sparkasse.

Wahlen Sie unter zur Hilfenahme des Button
<Durchsuchen> die zu versendende SEPA-
Datei (siehe Punkt 4).

Beachte: Das Konto muss fir Online-Banking
durch die Sparkasse freigeschaltet sein.

6. SEPA-Datei mit mehr als 999 Posten

Wahlen Sie

"Einstellungen”
"Einstellungen (generell)"

Hier ist die Splitrate fir die Ausgabe der
SEPA-Datei entsprechend vorzugeben
(z.B. 999).

Beim Erreichen der Splitrate wird jeweils eine
SEPA-Datei ausgegeben. Dabei erhalt der
Dateiname nach dem Extended eine fortlaufende
Nummer (z.B. tst-sepa-erst.xml-001,
tst-sepa-erst.xml-002 usw.).
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~ Online-Banking
Max Banking
& Abmelden

Startseite

Finanzstatus

Umsatze

Banking
SEPA-Uberweisung
Uberweisung
Auglandslberweisung
Uberirag
Empfangerdaten
Sammler-Vorlagen
Lastschrift
SEPA-Lastschrift
Daueraufirag
Datei-Ubergabe
DSRZ-Freigabe
Handy aufladen

Datei-Ubergabe
m SEPA-Ubergabe —

B osten eingeben 2] Prifen und Senden 2] Bestatigung

Dateiname® | Datei auswahlen | Keine ausgewanit

Wit dieser Funktion kannen Sie auch gezippte Dateien Uberragen.

*Pflichifeld

—@/
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-
§6 SPG - Verein [Bestand: TST]
‘ Bestand  Mitglied itrage S d Kartei Extras | Einstellungen | Hilfe
1 S RAEXN OB 085 % B E[  Enstelungen (generell) ]
| Sorerung Suchbegriff Einstellungen (Bestand)
Name Beckenbouer Jose! v ausgetr. Mitglieder anzeigen
<Jial(e)c JEE]CE)e ) ) () ) G () (e o) (e L) (R )CS I () u
s S
Einstellungen (generell) &
| Vorgaben Dta/SEPA
DtalSEPA
Farben Backup-Dateien nach wieviel Tage loschen ? 200
Sonstiges
Splittrate fir die Dta/SEPA-Ausgabe 950
(0=keine Splittung)
Speichern ] | Abbrechen
Seite 4



